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Die administrativen Arbeiten in bestehenden Klassen werden von der Klassenlehrperson
in der ersten Schulwoche bearbeitet.

Checkliste Modul Administration bestehende Klassen

[0 WLAN Leunet
o Lernende, welche im Wiesental oder Blumental unterrichtet werden, missen ihren WLAN
Zugang neu einrichten. Anleitung: https://help.mba.zh.ch/leunet-
schule/anleitungen.html
0 Ergéanzung: Username fiir die Anmeldung vorname.nachname.bfs
Benutzerhandbuch, Kapitel 2.1.2, 2.1.4, 2.1.5
o0 Die Nutzung von Leunet und «altem» BFS WLAN nebeneinander ist kein Problem.
Einmal eingerichtet, konnen beide Netze je nach Standort, wo man sich gerade befindet,
automatisch aufgerufen werden.
Wenn die Klassenlehrperson in einem anderen Geb&ude ist mit der Klasse, delegiert sie
diese Aufgabe an die Lehrperson, welche im Blumental / Wiesental die erste Lektion mit
der Klasse hat.

@]

[0 Website
o DieKlassenlehrperson erinnert die Lernenden an den Online-Schalter der Website:
https://bfs.zh.ch/online-schalter/

[J Digitale Kompetenzen
o Die Klassenlehrperson informiert die Lernenden dariiber, dass fur Fragen beziiglich
Nutzung Office / Laptop / Tools usw., welche nicht mithilfe des Onlineschalters geldst
werden kénnen, im Lernfoyer neu Support angeboten wird.
o0 Alle Lernenden sind zudem in den Moodlekurs «Digitale Kompetenzen» eingeschrieben
und kénnen dort selbstandig die fir die Lehre notwendigen Anwendungskenntnisse
Uben. Die Klassenlehrperson zeigt den Lernenden den Moodlekurs und speichert den
Zugangslink im Klassenteam.
= Link fur 21er-Klassen: Kurs: Digitale Kompetenzen 2021 (bfs-winterthur.ch)
= Link fur 22er-Klassen: Kurs: Digitale Kompetenzen 2022 (bfs-winterthur.ch)

0 Erstellen eines Klassenfotos?

o Die Klassenlehrperson erstellt ein kreatives Klassenfoto. Das Klassenfoto wird auf
Teams hochgeladen, wobei der Dateiname der Klassenbezeichnung entspricht. Das
Klassenfoto wird fur eine Prasentation verwendet, welche auf den Infoscreens gezeigt
werden wird. Freiwillig kann mit den bestehenden Klassen nochmals ein Input Story
Telling durchgefiihrt werden.

1 Intranet Sek Il
o Datenkontrolle: Die Klassenlehrperson
= (berprift mit den Lernenden die Daten auf Vollstéandigkeit und Richtigkeit (bei
Klick auf vorname.nachname 6ffnet sich das Personalblatt.)

Angemeldet als ursula.kundert 0

1 Im Zusammenhang mit Kunst und Kultur, wollen wir die Identifikation der Lernenden starken.


https://help.mba.zh.ch/leunet-schule/anleitungen.html
https://help.mba.zh.ch/leunet-schule/anleitungen.html
https://bfs.zh.ch/online-schalter/
https://moodle.bfs-winterthur.ch/course/view.php?id=1902
https://moodle.bfs-winterthur.ch/course/view.php?id=1903
https://eduzh.sharepoint.com/teams/365-BI-SEK2-06-Teacher/Freigegebene%20Dokumente/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=rOuRv4&cid=00bc4d2e%2D4bdf%2D4150%2Daf0b%2Ddbedc1bbbc73&FolderCTID=0x012000B712C7B7180A0C48A0B62EEB8D200360&id=%2Fteams%2F365%2DBI%2DSEK2%2D06%2DTeacher%2FFreigegebene%20Dokumente%2FDateiablage%2FSpezialprogramme%2FEinf%C3%BChrung%20neue%20Lernende%2FStory%20Telling%2FKlassenfotos%20Story%20Telling&viewid=5537d7a4%2De109%2D4904%2Da450%2D50f80068f598
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= weist die Lernenden an, allfallige Mutation dem Sekretariat mit Klick auf z-Button

per Mail wie folgt zu melden:

Betreffzeile: Datenmutation — Klassenbezeichnung — Vorname Nachname z.B.
Datenmutation FBA22.11 Petra Muster

Beschreibung: alt-> jetzige Erfassung im Intranet Sek Il / neu = Anderung z.B.
alt: Mobile 079 999 88 77 / neu: Mobile 079 888 77 88

Nachricht an ihr Schulsekretariat
Betreff:

Datenmutation- Klassenbezeichnung - Vorname MNac |m.-u:u=| x
Beschrelbung:

alt:

new:

AnhSnge:
Select files...

= fordert bei Namensénderungen die Lernenden auf, eine Kopie der Identitatskarte
auf dem Sekretariat abzugeben.
= sorgt dafiir, dass abwesende Lernende in der Folgewoche die Datenkontrolle
durchfuhren.
o0 Hinweis auf Terminliste Intranet Sek 2: gemeinsam anschauen.

[J Reminder zur Hausordnung und Verhaltensregeln

o Erinnert die Lernenden daran, dass recyclebare Abfélle in den Recyclingstationen in den
Treppenhausern entsorgt werden missen.

o Die Klassenlehrperson bespricht die Hausordnung D6.3-01 mit den Lernenden.

o0 Erinnert an die Raucherzonen (D6.2-04 Tosstalstrasse). Begriindung fiir die
Raucherzonen: Littering vermeiden, Zigarettenstummel in Aschenbecher. Rauch zieht
weniger ins Gebaude, Verhindern von Geruchsbeléstigung der Nichtraucherinnen.

o Die Lehrperson informiert die Lernenden Uber Verhaltensregeln im 6ffentlichen Raum um
die Schulh&duser Pionierpark und Obertor.


https://bfs-guide.ch/media/1371/d63-01.pdf
https://bfs-guide.ch/media/1268/d62-04.pdf

